附件1
高新技术企业申报材料内容及要求
申报企业应按照《认定办法》和《工作指引》有关要求，认真、如实填写《高新技术企业认定申请书》并准备相关材料，其中申报书中有关财务方面的数据必须与高新技术企业认定申请提供的审计（鉴证）报告相一致。申报材料逐页编制总页码，每部分之间用彩页隔开，书籍式胶装成册（申请书首页做封面，书脊处由上至下打印主要技术领域及企业名称）并加盖企业公章，材料内容和装订顺序如下。
1．封皮。
2．高新技术企业认定申报核实意见表。
3．总目录。
4．《高新技术企业认定申请书》（通过“高新技术企业认定管理工作网”在线填报、打印并签名、加盖公章，须与网上申报电子版一致）。
5．证明企业依法成立的相关注册登记证件的复印件。
6．企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明、主要产品（服务）与对其在技术上发挥核心支持作用的知识产权的关联性说明、主要产品（服务）收入之和与同期高新技术产品（服务）收入之和的占比情况。可提供相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料。
7．企业职工和科技人员比例情况说明材料，包括在职、兼职和临时聘用人员人数（须在企业累计工作183天以上）、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位等。
8．知识产权相关材料。企业获得的知识产权情况表（表样见附件4），授权知识产权证书及最近一次缴费证明复印件，授权通知书及缴费收据复印件；通过受让、受赠、并购取得的知识产权需提供相关主管部门出具的变更证明；按Ⅱ类评价的知识产权（软件著作权、实用新型、外观专利等）需提供未在以往已认定为高新技术企业时作为知识产权使用过的声明（附件5）；知识产权有多个权属人时，需提供其他权属人同意该企业使用本知识产权申报高新技术企业的声明，所有权属人需加盖公章（附件6）；反映技术水平的证明材料（国家知识产权局等官方网站上公布的摘要）。参与制定标准的相关证明材料。
9．企业近三年科技成果转化相关材料。企业近三年科技成果转化汇总表（表样见附件7），科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明材料及相关佐证材料。
10．企业研究开发组织管理情况。提供总体情况及四项指标符合情况的具体说明，并提供相关证明材料。
11．企业技术创新活动等其他相关证明材料。包括科研项目立项证明，对已验收或结题项目需附验收或结题报告；科技奖励、鉴定；新产品或新技术证明材料；具有资质的查新单位出具的查新报告；企业委托外部研发活动证明材料等。
12．经具有资质并符合《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度研究开发费用（实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）、近一个会计年度（2016年）高新技术产品（服务）收入专项审计报告或鉴证报告，并附研究开发活动说明材料。
13．出具企业研发费用、高新技术产品（服务）收入专项审计的中介机构的营业执照复印件、执业证书复印件、全年月职工平均人数、注册会计师人数等相关证明材料和声明书（附件8），附在专项审计报告后。
14．经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。参与企业财务报表鉴证的中介机构的营业执照复印件。
15．盖有主管税务机关印鉴的2014、2015、2016会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括主表和附表）。
附件2 
高新技术企业认定申报核实意见表
推荐单位（盖章）：
	企业名称
	

	现场考察地
	
	是否与注册地一致
	□是 □否

	基本情况
	企业环境
	□好  □一般  □差

	
	管理水平
	□好  □一般  □差

	主营产品/服务情况
	主营产品/服务与申报书中内容是否一致
	□是     □否

	
	如不一致请具体说明情况

实地考察企业主营产品/服务为：

申报书中高新技术产品/服务收入(PS)为：



	研发能力
	研发机构（与申报书相关内容是否一致）
	□是     □否

	
	研发设备（与申报书相关内容是否一致）
	□是     □否

	
	研发机构
	□国家级   □省级  □地市级   □未认定

	
	2014-2016年度实际
实施研发项目情况
	国家级  项；省级   项；地市级  项；区县级    项；企业自立   项

	研发组织管理水平
	是否有专人和机构从事企业的科技创新
	是否有专门科技创新管理人员
	□是□否

	
	
	是否有专门科技创新管理机构
	□是□否

	
	
	是否有专门研发人员
	□是□否

	
	
	是否有研发费用辅助专账
	□是□否

	
	企业提供的管理制度是否实际有相关岗位对应运行
	□是□否

	知识产权
	证明材料是否完备、符合要求
	□是□否

	
	知识产权是否真实并在有效期内
	□是□否

	成果转化能力
	实际情况与申报书中证明材料是否一致
	□是□否

	企业技术创新活动
	实际情况与申报书中证明材料是否一致
	□是□否

	企业职工和科技人员情况
	实际情况与申报书中是否一致
	□是□否

	其他情况
	建议进一步核实的内容（高新技术产品/服务情况、研发能力与费用、研发人员、知识产权、人员比例）等方面。



核实人员（签名）：                联系方式：                    核实时间：2017年  月   日

注：此表至少一式三份，两份装入提报至省认定办申报材料，一份审查部门留查。
附件3
各县（市、区）高企认定管理工作咨询电话
	单位名称
	联系人
	联系电话

	任城区科技局
	王传雷
	5661389

	兖州区科技局
	李国庆
	3420261

	曲阜市科技局
	李  凯
	4498188

	泗水县科技局
	徐  通
	4236607

	邹城市科技局
	刘德兵
	5258966

	微山县科技局
	孙  建
	8228086

	鱼台县科技局
	魏传杰
	3118697

	金乡县科技局
	常鸿天
	8721858

	嘉祥县科技局
	雷海涛
	6816199

	汶上县科技局
	袁  航
	7212731

	梁山县科技局
	彭  超
	7321185

	济宁经开区经发局
	李瑞霞
	6988610

	太白湖区经发局
	杜新丽
	6567255


 附件4
企业知识产权情况表
企业：                                                                                 
	序号
	知识产权名称
	类别
	专利号
	授权日期
	到期日期
	获得方式
	出让方
	转让时间
	对应RD/PS编号
	共有权属人
	以往认定申请使用年度

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.“知识产权名称”填写知识产权证书上的具体名称，填写内容应与证书上完全一致；
2.“类别”填写发明专利（含国防专利）、植物新品种、国家级农作物品种、国家新药、国家一级中药保护品种、集成电路布图设计专有权、实用新型、外观设计、软件著作权；
3.“到期日期”填写知识产权期限（专利权期限、保护期限等）的截止日期，若知识产权已失效则不可填报；
4.“获得方式”填写自主研发、转让（受让、受赠、并购）；
5.“出让方”填写，若转让方式获得知识产权，须填写“出让方”名称，若自主研发获得，用“—”表示；
6.“转让时间”填写知识产权权属相关变更手续的批复时间或权属转让生效时间；
7.“对应RD/PS编号”填写申报书中“研发活动编号（RD…）”和“高新技术产品（服务）编号（PS…）”；
8. “以往认定申请使用年度” 填写再次申请认定的高新技术企业，在以往通过认定（含复审）年度提交的认定申请材料使用过该专利的年度；
9. 该表填写顺序和《高新技术企业认定申请书》“二、知识产权汇总表”保持一致。
附件5
知识产权未重复使用声明
根据《高新技术企业认定管理工作指引》的有关规定，按Ⅱ类评价的知识产权在申请高新技术企业时，仅限使用一次。本单位用于2017年高新技术企业申报的按Ⅱ类评价的知识产权（软件著作权、实用新型、外观专利等）共  项，均未在以往已认定为高新技术企业时作为知识产权使用过，特此声明。
                      企业名称（公章）：
                       2017年 月 日

附件6
知识产权权属人声明
    作为 （知识产权名称） （授权号：XXXX）的共有权属人，本单位允许XXXX公司将此知识产权用于2017年高新技术企业申报。如XXXX公司通过高新技术企业认定，在资格有效期内，本单位承诺不将该知识产权用于本单位的高新技术企业申报。
知识产权权属人（公章）：
                  2017年 月 日
附件7
企业近三年科技成果转化汇总表
企业名称：                                                                                    
	序号
	科技成果名称
	科技成果来源
	科技成果类型
	转化年度
	成果转化形式
	成果转化结果
	证明材料

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1. “科技成果转化”是指为提高生产力水平而对科技成果进行的后续试验、开发、应用、推广直至形成新产品、新工艺、新材料，发展新产业等活动；
2.“科技成果名称”是指通过科学研究与技术开发所产生的具有实用价值的成果名称；
3.“科技成果来源”包括自主研发、合作开发、委托外部开发、转让（受让、受赠、并购）、技术成果实施许可等；
4.“科技成果类型”包括发明专利、实用新型专利、外观设计专利、软件著作权、集成电路布图设计专有权、植物新品种、国家级农作物品种、国家新药、国家一级中药保护品种、标准、检测方法、技术规范以及有关文件规定的应纳入的其他科技成果类型；
5.“转化年度”是指申报当年之前三年中的某一年，即2014、2015、2016年中的一年；
6.“成果转化形式”包括自行投资实施转化，向他人转让该科技成果，许可他人使用该科技成果，以该科技成果作为合作条件与他人共同实施转化，以该科技成果作价投资、折算股份或出资比例，以及其他协商确定的方式（注明具体形式）；
7.“成果转化结果”包括产品、服务、工艺、样品、样机、其他，要求注明具体名称或简要说明转化内容；
8.“证明材料”包括证明所填内容是有效科技成果的材料和证明科技成果已转化的材料。例如知识产权证书、标准文件、检测方法文件、技术规范文件、科技奖励证书、科技立项报告、检测报告、生产批文、认证认可、资质证书、产品质量检验报告、用户使用报告、销售合同、技术转让合同、技术服务合同、发票等相关证明材料（提供主要证明页复印件或佐证图片即可，注明附件所在页码）。
附件8
中介机构声明
    本中介机构符合《高新技术企业认定管理工作指引》规定的中介机构条件，对所出具的研发费用专项报告、高新技术产品(服务)收入专项报告负责，并对提供的中介机构资质佐证材料的真实性负法律责任，特此声明。
法定代表人（签名）：         中介机构名称（公章）：
                               2017年 月 日
 附件9
2017年度高新技术企业申报推荐汇总表
推荐单位（盖章）                                           填表日期：2017年  月   日  
	序号
	企业名称
	注册成立时间
	企业所得税主管税务机关
	税务登记证号
	专项审计中介机构
	年度财务审计中介机构
	申请认定前一年内是否发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


联系人：                        联系电话：                
注：备注栏中，属于首次申报的，标注“首次认定”；2014年认定和复审通过的高企，今年重新申报的，标注“2014重新认定”；目前不是高企但2008-2013年期间曾具备高企资格，重新申报的，标注“其他重新认定”。
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